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RICHIESTA PERMESSO RETRIBUITO


MODALITA' PER LA COMPILAZIONE

Il modello deve essere compilato in ogni sua parte seguendo le indicazioni contenute nello stesso.

REQUISITI E DOCUMENTAZIONE PER LA CONCESSIONE DEI PERMESSI

PERMESSO PER ELEZIONI PUBBLICHE

(politiche, amministrative e referendum) - COD. 15

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· lettera di nomina a presidente di seggio, segretario, scrutatore e rappresentante di lista.

· dichiarazione di presenza al seggio con il relativo orario

· se presidente di seggio autodichiarazione

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

I giorni lavorativi di presenza al seggio.

Il/i giorno/i di riposo compensativo deve essere usufruito consecutivamente al permesso.

Se per esigenze di servizio non fosse possibile, inviare lettera di autorizzazione del dirigente del Servizio di appartenenza alla fruizione del riposo compensativo in altra data, comunque entro 15 giorni di calendario.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

TESTIMONIANZA IN TRIBUNALE - COD. 17

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· fotocopia della convocazione del tribunale in qualità di teste, per cause civile o penali, nei confronti di terzi.

· dichiarazione di presenza con relativo orario rilasciata dal tribunale.

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

Il tempo strettamente necessario alla testimonianza, anche ad ore.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

RICHIAMO ALLE ARMI - COD. 34

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· fotocopia della cartolina precetto.

Alla fine del periodo è necessario inviare con lettera accompagnatoria la fotocopia del congedo.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO MATRIMONIO - COD. 39

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

15 giorni continuativi (comprensivi della data del matrimonio) in caso di matrimonio civile o concordatario.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, deve pervenire al Servizio per il Personale – Ufficio Gestione con congruo anticipo e contenere i seguenti dati:

· data del matrimonio

· nome e cognome del coniuge

· nuovo domicilio e residenza

Successivamente all’evento:

· dichiarazione sostitutiva del certificato di matrimonio.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO LUTTO - COD. 3B

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

· 3 giorni per coniuge, convivente, parenti di primo e secondo grado ed affini di primo grado (coniuge e convivente, genitori, figli, fratelli e sorelle, nuore e generi, suoceri – non del convivente);

· 1 giorno per parenti di terzo grado ed affini di secondo grado (zii, nipoti, bisnonni, cognati, nonni anche del coniuge).

Le giornate di permesso devono comprendere il giorno del decesso e/o quello del funerale ed essere usufruiti in modo continuativo sui giorni lavorativi. In caso di cremazione la fruizione si può ripartire in modo discontinuo.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, con indicato il grado di parentela, deve essere inviata, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO CONCORSI/ESAMI - COD. 3F

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

I giorni di svolgimento delle prove nel limite di 8 giorni l’anno, proporzionati per i dipendenti con rapporto di lavoro a tempo determinato e part-time verticale.

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· dichiarazione in originale dell’avvenuto sostenimento dell’esame/concorso.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO DONAZIONE SANGUE/MIDOLLO OSSEO - COD. 3G

Donazione sangue

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

Il giorno del prelievo.

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· certificato in originale del Centro trasfusionale.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

Donazione midollo osseo

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

I giorni di ricovero necessari.

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· certificato in originale del ricovero.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

SOCCORSO PUBBLICHE CALAMITA’ - COD. 3H

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

La durata (giorno/ore) dell’intervento di emergenza (incendi, disastri e calamità naturali), richiesti dagli appartenenti ai corpi dei vigili del fuoco volontari, al corpo di soccorso alpino dei CAI-SAT e ad altri corpi con finalità analoghe.

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· dichiarazione in originale di avvenuta partecipazione all’intervento.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

FORMAZIONE PROTEZIONE CIVILE - COD. 3L

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

La partecipazione alle attività di simulazione di emergenza e di formazione teorico-pratica, per un periodo non superiore a 10 giorni continuativi e fino ad un massimo di 30 giorni l’anno.

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· lettera di convocazione

· dichiarazione in originale di partecipazione al corso

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO PER CIRCOLO RICREATIVO - COD. 7M

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

Il tempo necessario per partecipare alle attività del Circolo ricreativo dei dipendenti provinciali fino ad un massimo 12 giorni all’anno, trasformabili anche in ore/minuti.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

Le richieste devono essere inviate alla sede del Circolo, il quale, con lettera accompagnatoria, invierà le stesse al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

PERMESSO RETRIBUITO PER PARTECIPAZIONE

COMITATO PARI OPPORTUNITA’ (COD. 1S)

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

Il tempo necessario per partecipare alle riunioni, in orario di lavoro, del Comitato fino ad un massimo di 100 ore annuali.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente e vistata dalla Segreteria del Comitato, deve essere inviata, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

PERMESSO PER GIUDICE POPOLARE (COD. 1U)

DOCUMENTI DA ALLEGARE:

· fotocopia della convocazione in qualità di giudice popolare.

· dichiarazione di presenza con relativo orario.

COSA SI PUO’ GIUSTIFICARE:

Il tempo strettamente necessario a svolgere tale attività.

In caso di giornata intera verrà coperto il teorico giornaliero, se ad ore/minuti potrà essere giustificato solo il tempo necessario comprensivo del tempo viaggio.

A CHI PRESENTARE LA DOMANDA:

La richiesta, sottoscritta dal dirigente, e la relativa documentazione devono essere inviate, con cortese urgenza, al Servizio per il Personale - Ufficio Gestione.

